
१) कुनै पनन ब्राउजर खोल्नुहोस् र https://mofa.gov.np टाइप गनुुहोस् र इन्टर निचु्नहोस्। इन्टर गरेपनि होमे पेज 

ओपन हुन्ि। 

 
 

 

२) यनि तपाइँसँग यस प्रणालीको लानग पनहले नै प्रयोगकताु नाम र पासवरु् ि भने, आफ्नो खातामा लग-ईन गनुुहोस्मा 

क्लिक गनुुहोस्। 

३) यनि तपाइँसँग यो प्रणालीको लानग प्रयोगकताु नाम र पासवरु् िैन भने, आफ्नो खाता बनाउनुहोस्मा क्लिक गनुुहोस्। 

४) आफ्नो खाता बनाउनुहोस मा क्लिक गरेपनि: िुइ ओटा अप्शन आउि “मसँग कमुचारी संकेत नम्बर ि” र “मसँग 

कमुचारी संकेत नम्बर िैन” 

क) मसँग कमुचारी संकेत नम्बर ि मा क्लिक गरेपनि: आफ्नो संकेत नम्बर र जन्म नमनत इन्टर गनुुहोस अनन 

नववरणहरू अनुरोध गनुुहोस् मा क्लिक गनुुहोस्  

 
ख) तल िेखाइएको अनुसार सबै आवश्यक निल्डहरू भनुुहोस्। (*) निल्डहरू भनु अननवायु िन्। त्यसपनि साइन 

अप बटनमा क्लिक गनुुहोस्।  



 

ग) साइन-अप बटनमा क्लिक गरेपनि, तपाईंले प्रिान गररएको इमेल ठेगानामा इमेल प्रमानणकरण कोर् प्राप्त 

गनुुहुनेि। त्यो प्रमानणकरण कोर् टाइप गनुुहोस् र पेश गनुुहोस् बटनमा क्लिक गनुुहोस्। 

 

 

नोट गननुहोस् कि िृपया प्रणालीमा लग इन गनुिो लाकग आफ्नो इमेल र पासवरु् सम्झननहोस्। 

 

५) तपाईंको ड्यासबोरु् तल िेखाइनेि: - 

क) तपाईंको प्रोिाइल पूणु िैन। प्रोिाइल पूरा गनुकोलागे कृपया तल निइएको सम्पािन गनुुहोस् बटनमा क्लिक 

गनुुहोस्। 

ख) तल िेखाइएको अनुसार सबै आवश्यक निल्डहरू भनुुहोस्। (*) निल्डहरू भनु अननवायु िन्। त्यसपनि अपरे्ट 

गनुुहोस् बटनमा क्लिक गनुुहोस्।  

ग) तपाईंको अस्िायी ठेगाना र स्िायी ठेगाना पनन अपरे्ट गनुुहोस् बटनमा क्लिक गरी अपरे्ट गनुुहोस् । 

 



 



घ) कृपया पेज पुन: लोर् गनुुहोस् । 

ङ) पेज पुन: लोर् गरेपनि आइनर्या आवेिन अप्शन आउि । र आइनर्या आवेिन मा क्लिक गनुुहोस  

                                                  

६) आइनर्या आवेिन मा क्लिक गरेपनि:  

क) तल िेखाइएको अनुसार सबै आवश्यक निल्डहरू भनुुहोस्। (*) निल्डहरू भनु अननवायु िन्। त्यसपनि सेभ 

गनुुहोस् बटनमा क्लिक गनुुहोस्।  

 
 

७) नबषय, पृष्ठभूनम, आइनर्या केक्लित समस्याको पनहचान , पनहचान , संनिप्त नववरण निनुहोस, सम्भानबत अबसरहरु 

नबसे्लसन , श्रब्य दृश्य सामग्री । सबै निल्डहरू भरेपनि ।  



 

 

८) मानि उक्लिक्लखत नववरण नठक र साँचो हो र ननवन ननवन सोच/ इनोभेनटभ  आइनर्या िनौट भएमा त्यसको 

अनभलेक्लखकरण  कायाुन्वयन िनौट गने समू्पणु अनधकार संनघय मानमला तिा सामान्य प्रशासन मन्त्रालयसंग नननहत 

रहने। म पूणु रुपमा मञ्जुर िु मा क्लिक गरेपनि पुनि बक्स आउि । 

                         

क) एिी तपाइले निएको नववरण नठक ि भने मात्र रुजु गनुुहोस मा क्लिक गनुुहोस अिवा रद्ध गनुुहोस मा क्लिक गनुुहोस। 

 
 

ख) रुजु गनुुहोस मा क्लिक गरेपनि VIEW PDF बटन आउि।  VIEW PDF बटनमा क्लिक गरेपनि आफ्नो नववरण हेनु 

नमल्ि । 

 



 

ग) तपाइले रुजु गनु खोजु्नभएको नववरण नठक ि भने पेश गनुुहोस मा क्लिक गनुुहोस । 

                  
 

घ) पेश गनुुहोस क्लिक गरेपनि  पुनि बक्स आउि अनन पेश गनुुहोस मा क्लिक गनुुहोस । 

ङ) पेश गनुुहोस मा क्लिक गरेपनि । तपाइको ड्यासबोरु् मा रेिरेंस नम्बर आउि । 

 


